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Stellenausschreibung Verwaltungsangestelite/r

Gemal § 5 Abs. 1 des Bgld. Gemeindebedienstetengesetzes 2014 gelangt in der
Marktgemeinde Horitschon der Dienstposten fiir eine/n Verwaltungsangestellte/n im
Gemeindeamt Horitschon zur Ausschreibung.

Einstufung: Entlohnungsschema |, Entlohnungsgruppe gv
Beschaftigungsausmal: 62,50 %, d.s. 25 Wochenstunden
Grundgehalt brutto: € 1.537,13 (VB l/gv4)

(ohne Anrechnung von Vordienstzeiten, abzgl. 5% Abschlag wéahrend der Ausbildungsphase)
Dienstantritt: 3. Juli 2023

Anstellungserfordernisse:

1. unbeschrénkter Zugang zum &sterreichischen Arbeitsmarkt

2. die volle Handlungsfahigkeit

3. die personliche und fachliche Eignung fur die Erfillung der Aufgaben, die mit der vorge-
sehenen Verwendung verbunden sind, sowie die Erfullung der in diesem Gesetz oder in
besonderen Vorschriften festgesetzten Bedingungen

abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Kenntnisse und Erfahrungen im Bereich Buchhaltung

sehr gute EDV-Kenntnisse

Bereitschaft zur Weiterbildung in allen relevanten Bereichen

Bereitschaft zur Durchfiihrung von Tatigkeiten auRerhalb der Dienstzeit (Teilnahme an
Sitzungen, Durchflihrung von Trauungen etc.)

9. Bereitschaft zum Beitritt zur Freiwilligen Feuerwehr

10.Fuhrerschein Klasse B
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Die Stellenbewerbungen haben schriftlich zu erfolgen und sind wie folgt in Kopie zu belegen:
- Lebenslauf sowie allenfalls Dienstzeugnisse

- Geburtsurkunde

- Staatsbirgerschaftsnachweis

- Jahres- und Abschlusspriifungszeugnis

- Verwendungszeugnisse

Gegebenenfalls vorzulegen sind auch:

- Heiratsurkunde

- Geburtsurkunde/n des/r Kindes/r

- bei mannlichen Bewerbern: Wehrdienst-, Zivildienstbescheinigung bzw. Befreiungsschein

Die an den Gemeinderat der Marktgemeinde Horitschon zu richtenden Bewerbungen sind
unter Beilage samtlicher in der Ausschreibung geforderter Unterlagen bis spatestens
Freitag, 28. April 2023, 12.00 Uhr, beim Gemeindeamt Horitschon einzubringen.
Unvollstandig bzw. verspatet einlangende Bewerbungen werden nicht beriicksichtigt.
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